ZARZADZENIE Nr 13/2012
BURMISTRZA MIASTA KOWALEWO POMORSKIE
7z dnia 01.02.2012 roku

Or. 0050.13.2012

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca.1990r. o samorzqdzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 1452, poz. 1591 z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W rozdziale IIT w § 9 ust.1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego dodaje si¢ litere f, ktora otrzymuje
brzmienie Stanowisko ds. kadr — KA.

§2
W rozdziale IV w § 13 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego wykresla si¢ punkty od 4-10 oraz od 38-39.

§3
W rozdziale IV w § 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim
dodaje si¢ pkt. 13, ktory otrzymuje brzmienie:
1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. kadr:
1.) Prowadzenie spraw osobowych pracownikow wynikajacych z obowiazujacych przepisow
kodeksu pracy, w tym:
— nawiazanie, zmiana i rozwigzanie stosunku pracy,
— sporzadzanie dokumentéw dotyczacych wynagrodzen, w tym nagrod jubileuszowych oraz
dodatkow funkcyjnych, stazowych i innych;
— prowadzenie ewidencji czasu pracy, zwolnien chorobowych oraz urlopéw wypoczynkowych,
macierzynskich, okoliczno$ciowych, bezptatnych i innych;
— prowadzenie spraw z zakresu wyr6znien i nagrod dla pracownikow;
— prowadzenie spraw zwiazanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow,
2.) Przeprowadzanie naboréw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stawiska
urzednicze,
3.) Prowadzenie spraw z zakresu praktyk szkolnych 1 studenckich;
4.) Prowadzenie spraw zwiazanych z okresowymi ocenami kwalifikacyjnymi pracownikow;
5.) Prowadzenie dokumentacji z zakresu o§wiadczen majatkowych pracownikow Urzedu
1 kierownikow podlegtych jednostek organizacyjnych gminy;
6.) Wystgpowanie z wnioskami o nadanie orderu lub odznaczenia panstwowego dla pracownikéw tut.
Urzedu oraz kierownikéw podleglych jednostek organizacyjnych gminy;
7.) Prowadzenie spraw wynikajacych z obowiazujacej ustawy o promocji zatrudnienia 1 instytucjach
rynku pracy, w tym wspolpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie organizowania
instrumentow rynku pracy;

8.) Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkoét i placowek oswiatowych, dla ktorych gmina
Kowalewo Pomorskie jest organem prowadzacym.

9.) Prowadzenie spraw w zakresie zakladania, prowadzenia, przeksztatcania i likwidacji publicznych
przedszkoli, szkot i placowek oswiatowych, dla ktérych gmina Kowalewo Pomorskie jest
organem prowadzacym,;

10.) Przeprowadzanie konkursow na stanowiska dyrektoréw podleglych jednostek organizacyjnych;

11.) Prowadzenie spraw zwiazanych z powierzeniem funkcji oraz odwotaniem z funkcji dyrektora
szkoty lub placowki o§wiatowej;

12.) Dokonywanie ocen pracy dyrektorow szkot 1 placowek o§wiatowych, dla ktorych gmina
Kowalewo Pomorskie jest organem prowadzacym;

13.) Prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem stopnia nauczyciela mianowanego;

14.) Sporzgdzanie uméw o uzywanie prywatnych pojazdéw do celdéw stuzbowych.



§4

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim
zatwierdzony zarzadzeniem nr 43/11 z dnia 17 maja 2010 roku - schemat organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Kowalewie Pomorskim otrzymuje brzmienie jak w zataczeniu.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2012 z dnia 02.01.2012r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Kowalewie Pomorskim.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

B. Kazmierska

BURMISTRZ

/~/ Andrzej Grabowski



Asystent Burmistrza
Inspektor,
mgr inz. Karolina Kowalska
(1 etat)

Kierownik
Biura Rady Miejskiej

mgr Donata Pilarska-Madry
(1 etat)

Radca Prawny
mgr Elzbieta Falarska
(3/4 etatu)

Referat
Techniczno Inwestycyjny
i Gospodarki Gruntami
Kierownik Referatu
Bozena Rymanowska
(5 etatow)

Doradca
Gtéwny Specjalista ds. gospodarczych
mgr inz. Henryk Skowronski

(1 etat)

!

Y
Referat Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej
Kierownik Referatu
mgr Matgorzata Wegner
Stanowisko ds. BHP
(6 etatow)

Sprawowanie nadzoru poprzez
Prezesa Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej
Spotka z o.0.
w Kowalewie Pom.
Panig mgr Barbare Stosio

Skarbnik Gminy
Maria Kizewska
(1 etat)

|

Referat Finansowy
Kierownik Referatu
mgr Magdalena Gérna
(12 etatow)

Stanowisko ds. kadr
mgr Barbara Kazmierska
(1 etat)

Urzad Stanu Cywilnego
i Referat Spraw Obywatelskich
Kierownik mgr Bozena Kliber
Ochrona Informacji Niejawnych
mgr Bozena Kliber
(2 etaty)

Sprawowanie nadzoru poprzez:

~ Kierownika Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej Panig Zyte Szymanska,

Referat Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i Ewidencji Gospodarczej
Kierownik Referatu
mgr Edyta Jasinska
(2 etaty)




